
So sieht dein Ausbildungsalltag bei uns aus:

• Erlebe die Vielfalt der Berufsausbildung und entdecke Abteilungen wie Rechnungswesen, Personalmanagement, 

Einkauf, Vertrieb, Veranstaltungsmanagement/Marketing, Assistenz und Sekretariat

• Seit mittendrin und unterstütze aktiv bei allen täglichen Aufgaben in den Abteilungen

• Knüpfe Kontakte zu unserer internen wie externen Kundschaft, sowie den Lieferanten und Lieferantinnen

• Übernimm Verantwortung und unterstütze bei der Aufbereitung und Verarbeitung von Daten und Informationen

• Werde zum Organisationstalent und übernehme die Planung und Durchführung von Projekten und Arbeitsabläufen

Der Berufsschulunterricht findet im Berufskolleg des Rhein-Sieg-Kreises in Siegburg statt. An den drei 

berufsschulfreien Tagen bist Du in unserer Zentrale in Sankt Augustin bei Bonn eingesetzt.

Überzeuge uns mit Deinem Talent, Deinem Engagement und Deiner Persönlichkeit. 

#gemeinsam 
mehr erreichen

Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann (m/w/d) 

für Büromanagement

Wir sind ein Unternehmen der Sparkassen-Finanzgruppe und bieten mehr als 300 Mitarbeitenden einen sicheren 

Arbeitsplatz. Die Sparkassen sind unsere Kundschaft. Mit unseren Konzepten und Dienstleistungen unterstützen wir 

sie in ihren betriebsinternen Prozessen.

Du suchst eine Ausbildung mit Abwechslung, bei der Dir anschließend viele Türen offenstehen? Dann bist Du 

bei uns genau richtig! Wir suchen zum Ausbildungsstart im August 2025 motivierte Auszubildende für den 

Ausbildungsberuf Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement.

Wir bieten dir:

• 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten & mobiles 

Arbeiten möglich

• Eine monatliche Guthabenkarte

• Sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung

• Nutzung von moderner Technik, wie iPads

• Ein Arbeitsumfeld zum Wohlfühlen

• Spannende Projektarbeiten gemeinsam mit anderen 

Auszubildenden

• Rundum-Betreuung mit persönlichen 

Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartnern

• Persönliche Seminare, abgestimmt auf die eigenen 

Fähigkeiten und Entwicklungsfelder

Das bringst du mit:

• Fachhochschulreife, Hochschulreife oder einen 

vergleichbaren Abschluss

• Sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office 

Produkten

• Freude an Teamarbeit

• Dienstleistungs- und Serviceorientierung

• Flexibilität, Selbstständigkeit und Eigenverantwortung

• Lernbereitschaft, sowie gute kommunikative 

Fähigkeiten

Stankt Augustin bei Bonn 2,5-3 Jahre 1.027€-1.187€ mtl.
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